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1.账号登录

企业登录账号进入高新技术企业认定申报系统中，点击弹窗通知中“前往申

报”或者左侧菜单中“先进制造业增值税加计抵减政策申报”进入申报系统。

2.总公司申报

2.1 新建申报材料

进入系统后，左侧菜单分为了“总公司申报和非法人分支机构申报”，点击

“总公司申报”，点击页面右上方“新增先进造业企业增值税加计抵减政策申报

表”，创建申报材料。



2.2 填写申报材料

2.2.1 申报年度选择

根据当前开放的申报年份进行选择，在对应年份中点击“〇”选中即可，注：

同一申报年份只允许创建一份申报材料，如当前只开放一个年度的申报，选择申

报年度中只会显示开放的年度。

2.2.2 企业基本信息

企业基本信息是从高企认定系统中获取过来的信息，无需企业填写（联系人、

联系手机除外），如发现企业基本信息有误（如企业所在地区、所属行业），可

前往高企认定系统中，企业基本信息修改及企业核心信息修改中进行变更操作，

修改完成后再次进入系统后信息将自动更新。注：企业所属行业必须为“制造业”

否则不满足申报条件。

2.2.3 企业销售额信息

企业销售额信息为手动填写，单位为万元，均保留两位小数。注意事项：

1、企业全部销售信息应大于等于属于制造业门类产品销售额合计；

2、从事制造业业务相应发生的销售产品信息由企业手动填写，可进行增行

操作，产品所对应的小类名称可选择相应行业，产品对应的小类代码及是否属于

制造业门类未系统自动判断，无需填写；

3、属于制造业门类产品销售额合计是根据企业添加的产品信息中，为制造

业门类的产品金额，求和计算，无需企业手动填写。



4、制造业门类产品销售额占全部销售额比例应大于 50%，否则不满足申报

条件。

2.2.4 非法人分支机构设立情况

企业自行选择是否设立了非法人分支机构。注意事项：

1、是否设立属于制造业行业非法人分支机构选择“是”时，需选择是否为

增值税汇总纳税企业。

2、是否为增值税汇总纳税企业选择“是”时，总公司申报的销售额应汇总

非法人分支机构销售额，产品信息应包含非法人分支机构产品信息。

3、是否为增值税汇总纳税企业选择“否”，且企业所属行业为制造业时，

可前往“非法人分支机构”菜单创建材料，填写分支机构信息，进行申报。

2.2.5 附件上传

申报材料填写完成后，先点击“保存”按钮，再点击“点击此处”按钮，下

载申报表，由总公司签署及加盖公章并在系统上上传，文件格式要求为 PDF 文件，

文件大小不超过 5M。



2.2.6 提交申报材料

申报材料全部填写完成后，保存，并选择相应认定机构提交申报材料，等待

管理部门进行审核。

3.分支机构申报

3.1 新建申报材料

进入系统后，左侧菜单分为了“总公司申报和非法人分支机构申报”，点击

“非法人分支机构申报”，点击页面右上方“新增先进造业企业增值税加计抵减

政策申报表”，创建申报材料。注意事项：

1、总公司申报表中，是否为增值税汇总纳税企业选择“否”，且总公司所

属行业为制造业时，才允许创建分支机构申报表；

2、同一申报年度允许创建多个分支机构申报表，同一分支机构只允许创建

一条申报材料；

3.2 填写申报材料

3.2.1 申报年度选择

根据当前开放的申报年份进行选择，在对应年份中点击“〇”选中即可。，



注：如当前只开放一个年度的申报，选择申报年度中只会显示开放的年度。

3.2.2 总公司信息

总公司信息是从高企认定系统中获取过来的信息，无需企业填写（联系人、

联系手机除外），如发现企业基本信息有误（如企业所在地区、所属行业），可

前往高企认定系统中，企业基本信息修改及企业核心信息修改中进行变更操作，

修改完成后再次进入系统后信息将自动更新。

3.2.3 非法人分支机构信息

非法人分支机构信息由总公司代为填写，分支机构所属行业必须为制造业，

否则不满足申报条件。

3.2.4 企业销售额信息

企业销售额信息为手动填写，单位为万元，均保留两位小数。注意事项：

1、企业全部销售信息应大于等于属于制造业门类产品销售额合计；

2、从事制造业业务相应发生的销售产品信息由企业手动填写，可进行增行

操作，产品所对应的小类名称可选择相应行业，产品对应的小类代码及是否属于

制造业门类未系统自动判断，无需填写；

3、属于制造业门类产品销售额合计是根据企业添加的产品信息中，为制造

业门类的产品金额，求和计算，无需企业手动填写。

4、制造业门类产品销售额占全部销售额比例应大于 50%，否则不满足申报



条件。

3.2.5 附件上传

申报材料填写完成后，先点击“保存”按钮，再点击“点击此处”按钮，下

载申报表，由总公司签署及加盖公章并在系统上上传，文件格式要求为 PDF 文件，

文件大小不超过 5M。

3.2.6 提交申报材料

申报材料全部填写完成后，保存，并选择相应认定机构提交申报材料。
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